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1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В  с о о т в е т с т в и и  с  Г О С Т  2 Л 0 2 -6 8  *В и д ы  и к о м п л е к т н о с т ь  к о н 
с т р у к т о р с к и х  д о к у м е н т о в *  п р и н я ты  с л е д у ю щ и е  н а и м е н о в а н и я  п р о 
е к т н ы х  д о к у м е н т о в  в  з а в и с и м о с т и  о т  с п о с о б а  и х  в ы п о л н е н и я  и 

х а р а к т е р а  и с п о л ь з о в а н и я :
О р и г и н а л ы  -  д о к у м е н т ы , в ы п о л н е н н ы е  н а  л ю б о м  м а т е р и а л е  

и п р е д н а з н а ч е н н ы е  д л я  и з г о т о в л е н и я  п о  н и м  п о д л и н н и к о в . 
П о д л и н н и к и  -  д о к у м е н т ы , о ф о р м л е н н ы е  п о д ли н н ы м и  у с т а 
н о в ле н н ы м и  п о д п и с я м и  и в ы п о л н е н н ы е  на  л ю б о м  м а т е р и а л е ,  
п о з в о л я ю щ е м  м н о г о к р а т н о е !  в о с п р о и з в е д е н и е  с  них коп и й . Д о 
п у с к а е т с я  в  к а ч е с т в е  п о д ли н н и к а  и с п о л ь з о в а т ь  о р и г и н а л , ф ото
коп и ю  и ли  э к з е м п л я р  о б р а з ц а ,  и з д а н н о г о  т и п о гр а ф с к и м  с п о с о 
б о м , о ф о р м лен н ы е  з а в е р и т е л ь н ы м и  п о д ли н н ы м и  у с т а н о в л е н н ы м и  
п о д п и с я м и  л и ц , о т в е т с т в е н н ы х  з а  в ы п у с к  д о к у м е н т а .
Д у  б л и к а т ы  -  к оп и и  п о д ли н н и к о в , о б е с п е ч и в а ю щ и е  и д е н т и ч 
н о с т ь  в о с п р о и з в е д е н и я  п о д ли н н и к а , в ы п о л н е н н ы е  н а  л ю б о м  м а 
т е р и а л е ,  п о з в о л я ю щ е м  с н я т и е  с  них коп и й .
К о п и и  -  д о к у м е н т ы , в ы п о л н е н н ы е  с п о с о б о м ,  о б е с п е ч и в а ю щ и м  
и х  и д е н т и ч н о с т ь  с  п о д ли н н и к о м  (д у б л и к а т о м )  и п р е д н а з н а ч е н 

н ы е  д л я  н е п о с р е д с т в е н н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  пр и  р а з р а б о т к е :  
в  п р о и з в о д с т в е ,  э к с п л у а т а ц и и  и р е м о н т е  и з д е л и й .

О с н о в н ы м и  п о ло ж ен и я м и  с и с т е м ы  о ф о р м л е н и я , р а зм н о ж е н и я , 
х р а н е н и я  и п о и с к а  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и *  я в л я ю т с я :

-  б е с к а л ь к и р о в о ч н о е  о ф о р м лен и е  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и * *  

(в ы п о л н е н и е  и о ф о р м лен и е  ч е р т е ж е й  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  на  
б у м а ж н о й  и п л е н о ч н о й  о с н о в е )4

*В  д а льн ей ш ем  им енует ся  "С и ст ем а ".
**П р и м е н е н и е  б е с к а л ь к и р о в о ч н ы х  м ет одов в ы п о л н е н и я  и разм нож ения  

проект но-конст рукт орской докум ент ации , Г ипрот ис , 1 9 6 3 • И нст рукция по и з г о 
т овлению  чертеж ей на п л е н о ч н о й  о с н о в е . Г ипрот ис , 1 9 6 9 .
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-  с о к р а щ е н и е  о б ъ е м а  гр а ф и ч е ск и х  р а б о т , к о т о р о е  о б е с п е ч и 
в а е т с я  п р и м е н е н и е м  ч е р т е ж н ы х  з а г о т о в о к ,  ап п ли к ац и й , м е т о д а  
п л о с к о с т н о г о  м а к е т и р о в а н и я *  ;

-  п р и м е н е н и е  э л е к т р о ф о т о гр а ф и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я  д л я  и з г о 
т о в л е н и я  п о д ли н н и к о в  и р а зм н о ж е н и я  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и ;

-  х р а н е н и е  в  т е х н и ч е с к и х  а р х и в а х  д о  о к о н ч а н и я  с т р о и т е л ь с т в а  
о б ъ е к т а  п о д л и н н и к о в  р а б о ч и х  ч е р т е ж е й , в к о т о р ы е  при  н е о б х о 
д и м о с т и  в н о с я т с я  и з м е н е н и я ;

-  м и к р о ф и ль м и р о в а н и е  п о д ли н н и к о в  р а б о ч и х  ч е р т е ж е й  п о с л е  
о к о н ч а н и я  с т р о и т е л ь с т в а  о б ъ е к т а ,  т . е .  с о з д а н и е  ф онда м и к р оф и ль
м о в  д л и т е л ь н о г о  х р а н е н и я * * ;

-  п е р е д а ч а  п о д ли н н и к о в  р а б о ч и х  ч е р т е ж е й , п о  к о т о р ы м  з а к о н ч е н о  
с т р о и т е л ь с т в о ,  а р х и в у  п о с т р о е н н о г о  о б ъ е к т а ,  а  п о д ли н н и к о в  п р о е к т 
ной  д о к у м е н т а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  н а у ч н о -и с т о р и ч е с к у ю  ц е н н о с т ь , -  
Г о с у д а р с т в е н н о м у  а р х и в у  н а у ч н о -т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и ;

-  к о м п л е к с н о е  и с п о л ь з о в а н и е  в  п р о е к т н ы х  о р га н и з а ц и я х  с  г о д о 
в ы м  о б ъ е м о м  в ы п у с к а е м о й  д о к у м е н т а ц и и  св ы ш е  10 т ы с . о р и ги н а л о в , 
п р и в е д е н н ы х  к ф о р м а ту  24 ( А 1 ) ,  м и к р оф и льм а  в  к а ч е с т в е  с р е д с т в а  
р а з м н о ж е н и я , х р а н е н и я  и ин ф орм ац и и ;

-  м н о г о а с п е к т н ы й  п о и с к  р а н е е  в ы п о лн ен н о й  п р о е к т н о й  д о к у м е н 
тац ии  с  п о м о щ ь ю  п е р ф о к а р т о т е к * * * ;

-  о р г а н и з а ц и я  у ч е т а  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и , п о с т у п а ю щ е й  
на  х р а н е н и е  в а р х и в , с  п о м о щ ь ю  п е р ф о к а р т о т е к и * * * * ;

* С ист ем а фото м о д е  л ь н о -м а гн и т н о ю  п о эле м ен т н о го  п ло ско ст н о го  м а к е 
т ирования , Г и п р о т с ,  Г о сх и м п р о е к т , 1 9 6 7 .

Р е к о м е н д а ц и и  по п р и м е н е н и ю  с о в р е м е н н ы х  средст в р еп р о гр а ф и и  при  
р а зраб от ке проект но-см ет ной докум ент ации . Ц Н И П И АС С , 1 9 7 2 .

**И нст рукция по хр а н е н и ю , п о и с к у  и разм нож ению  проект ной докум ент а
ции н а  о с н о в е  м и к р о ф и л ь т р о в а н и я .  Г ипрот ис, 1 9 6 6 .

*** И нст рукция по хр а н ен и ю , п о и с к у  и разм нож ению  проект ной докум ент а
ции на  о с н о в е  м и к р о ф и льм и р о ва н и я . Г ипрот ис , 1 9 6 6 • Э ксплуат ация картотеки  
на  карт ах с д в у х р я д н о й  к р а е в о й  пер ф о р а ц и ей  ф ормат а К 5 ”П роект ы , р а зр а б о 
т анные инст итут ом" .  Картотека "И нж енерны е сооруж ения и ко н ст р укц и и " .  
К и е в с к и й  П ром ст ройпроект , 1 9 6 8 .

М ет одическое п о со б и е  и рубрикат ор к перф окарт от еке ”П роект ы , р а з р а 
бот анные институтом" .  Г о сх и м п р о е кт , 1 9 6 8 .

С о зд а н и е  ед и н о й  сист ем ы  пост оянной инф орм ации  по  проект ированию  
объект ов п р о м ы ш л е н н о го  ст роит ельст ва с п р и м е н е н и е м  м е х а н и зи р о в а н н о го  
п о и ска  и обработ ки паспорт ов пр о ект о в, в ы п о л н е н н ы х  на перф окарт ах с к р а е в о й  
п ер ф о р а ц и е й# Ц Н И И П пром зданий , 1 9 6 8 .

* * * * К а р т о т ка  " Р еги ст р а ц и я  а р х и в н ы х  м а т ер и а ло в , вы п ущ ен н ы х  ГПИ  К и е в 
ски й  П ром ст ройпроект ”. К и е в с к и й  ПСП,  1 9 6 9 .
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-  х р а н е н и е  в  т е х н и ч е с к и х  а р х и в а х  п р о е к т н ы х  о р г а н и з а ц и й  п е р в ы х  

э к з е м п л я р о в  т е к с т о в о й  ч а с т и  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и ,  и з г о т о в л е н 

н ы х  м а ш и н о п и с н ы м  с п о с о б о м ;

-  п р и м е н е н и е  р о т а ц и о н н ы х  э л е к т р о ф о т о г р а ф и ч е с к и х  м а ш и н  п р и  

п о в т о р н о м  р а з м н о ж е н и и  т е к с т о в о й  д о к у м е н т а ц и и ,  а  т а к ж е  п р и  

н е о б х о д и м о с т и  п о л у ч и т ь  к о л и ч е с т в о  к о п и й , п р е в ы ш а ю щ е е  о д н у  

з а к л а д к у  п и ш у щ е й  м аш и н к и  ( б о л е е  5  э к з е м п л я р о в ) ;

-  о р г а н и з а ц и я  к у с т о в ы х  л а б о р а т о р и й  м и к р о ф и л ь м и р о в а н и я  д л я  

о б с л у ж и в а н и я  п р о е к т н ы х  о р г а н и з а ц и й  с  г о д о в ы м  в ы п у с к о м  д о  

10 т ы с .  о р и г и н а л о в ,  п р и в е д е н н ы х  к ф о р м а т у  2 4 , и л и  п р о е к т н ы х  

о р г а н и з а ц и й ,  р а с п о л о ж е н н ы х  в  о д н о м  з д а н и и ;

-  т е х н и ч е с к о е  о с н а щ е н и е  п р о е к т н ы х  о р г а н и з а ц и й  к а ж д о й  г р у п п ы ,  

о б е с п е ч и в а ю щ е е  в ы п у с к  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  с  у ч е т о м  'п и к о -  

в ы х '  з а г р у з о к .

П р о е к т н ы е  о р г а н и з а ц и и  в  з а в и с и м о с т и  о т  к о л и ч е с т в а  в ы п у с к а 

е м о й  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  р а з д е л я ю т с я  н а  с л е д у ю щ и е  ч е т ы р е  

г р у п п ы ;

Г р у п п а

о р г а н и з а ц и й

С р е д н и й  г о д о в о й  в ы п у с к  

о р и г и н а л о в ,  п р и в е д е н н ы й  

к ф о р м а т у  24

1 4 0 0 0

П 1 0 0 0 0

Ш 1 5 0 0 0

1 У 2 0 0 0 0

Д л я  к а ж д о й  г р у п п ы  п р о е к т н ы х  о р г а н и з а ц и й  р а з р а б о т а н ы  с х е м ы  

с и с т е м ы  о ф о р м л е н и я , р а з м н о ж е н и я , х р а н е н и я  и п о и с к а  п р о е к т н о й  

д о к у м е н т а ц и и .  В ы б о р  о п т и м а л ь н о й  с х е м ы  о с у щ е с т в л я е т с я  с  у ч е т о м  

н о р м а т и в н о г о  с р о к а  о к у п а е м о с т и  в  з а в и с и м о с т и  о т  к о л и ч е с т в а  в ы 

п у с к а е м о й  д о к у м е н т а ц и и  и у д е л ь н о г о  о б ъ е м а  п р и м е н я е м ы х  б е с -  

к а л  ь к и р о в о ч н ы х  м е т о д о в  ( р и с . 1 ) .
Н е л и  в  с о о т в е т с т в и и  с  г р а ф и к о м  н а  р и с Л  эф ф е к т и в н о  в н е д р е н и е  

р а з л и ч н ы х  в а р и а н т о в  " С и с т е м ы ' ,  р е к о м е н д у е т с я  в ы б и р а т ь  в а р и а н т , 

о с н о в а н н ы й  н а  к о м п л е к с н о м  и с п о л ь з о в а н и и  м и к р о ф и л ь м а  к а к  с р е д 

с т в а  р а з м н о ж е н и я ,  х р а н е н и я  и и н ф о р м ац и и . Э т о  о б ъ я с н я е т с я  т е м ,  

ч т о  т а к о е  и с п о л ь з о в а н и е  м и к р о ф и л ь м а  п о з в о л и т :

-  о р г а н и з о в а т ь  о п е р а т и в н у ю  и н ф о р м а ц и ю  п р о е к т и р о в щ и к о в  о  р а з 

р а б о т а н н ы х  п р о е к т а х ,  х р а н я щ и х с я  в  с в о е м  а р х и в е ,  а  т а к ж е  в  а р х и 

в а х  д р у г и х  о р г а н и з а ц и й ;
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-  с о к р а т и т ь  в р е м я  п р о е к т и р о в а н и я  и у л у ч ш и т ь  к а ч е с т в о  п р о е к т 

н ой  д о к у м е н т а ц и и  з а  с ч е т  п р и м е н е н и я  а п р о б и р о в а н н ы х  р е ш е н и й ;

-  а в т о м а т и з и р о в а т ь  п р о ц е с с  р а з м н о ж е н и я  п р о е к т н о й  д о 

к у  м е н т а ц и и .
Э к о н о м и ч е с к а я  э ф ф е к т и в н о с т ь  в н е д р е н и я  'С и с т е м ы *  д л я  к а ж д о й  

о р г а н и з а ц и и  х а р а к т е р и з у е т с я  с л е д у ю щ и м и  п о к а з а т е л я м и * :

П о к а з а т е л ь
Е д и н .

Г р у п п а  о р г а н и з а ц и й

и з м е р е н . 1 п ш 1 У

К а п и т а л ь н ы е  з а т р а т ы т ы с .  р у б . 2 5 ,8 5 3 ,9 1 0 3 ,3 1 5 1 ,2

Г о д о в а я  э к о н о м и я т ы с .  р у б . 6 ,8 1 2 ,4 1 9 ,9 2 8 ,2

С р о к  о к у п а е м о с т и  

к а п и т а л ь н ы х  з а т р а т г о д ы 3 ,8 4 ,3 5 ,2 5 ,3

Г о д о в о й  э к о н о м и ч е 

ск и й  эф ф ек т т ы с .  р у б . 3 ,0 4 ,4 4 ,4 5 ,6

П о в ы ш е н и е  п р о и з в о 

д и т е л ь н о с т и  т р у д а % 5 ,8 5 ,8 5 ,8 5 ,8

В  с в я з и  с  о т с у т с т в и е м  в  н а с т о я щ е е  в р е м я  п о л н о г о  к о м п л е к т а  

т е х н и ч е с к и х  с р е д с т в  д л я  в н е д р е н и я  'С и с т е м ы '  р а з р а б о т а н ы  д у б л и 

р у ю щ и е  с х е м ы ,  б а з и р у ю щ и е с я  н а  и с п о л ь з о в а н и и  о б о р у д о в а н и я ,  в ы 

п у с к а е м о г о  в  н а с т о я щ е е  в р е м я .

Н о р м ы  р а с х о д а  м а т е р и а л о в  п р и  ф ун к ц и о н и р о в а н и и  'С и с т е м ы '  

п о  д у б л и р у ю щ и м  с х е м а м ,  а  т а к ж е  р а з м е р  п л о щ а д е й ,  н е о б х о д и м ы х  

д л я  р а з м е щ е н и я  т е х н о л о г и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я ,  о п р е д е л я ю т с я  

в  с о о т в е т с т в и и  с  'Т е х н о л о г и ч е с к и м и  н о р м а м и  п о  о р г а н и з а ц и и  

к о п и р о в а л ь н о - м н о ж и т е л ь н ы х  с л у ж б '  ( М . ,  Г и п р о т и с ,  1 9 6 9 ) .

* П о д р о б н ы й  р а с ч е т  т е х н и к о -э к о н о м и ч е с к и х  п о к а з а т е л е й  п р и в е д е н  в работ е  
Г и п р о т и с а  и К и е в с к о г о  П р о м с т р о й п р о е кт а  "А в т о м а т и зи р о в а н н а я  с и с т ем а  о ф о р м 
л е н и я ,  р а з м н о ж е н и я , х р а н е н и я  и п о и с к а  п р о ек т н о й  д о к ум е н т а ц и и  в п р о е к т н ы х  
о р г а н и з а ц и я х "  ( с е р и я  1 0 -1 5 1 ) . Г и п р о т и с , 1 9 6 8 .
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У с л о в н ы е  о б о з н а ч е н и я :

---------— 80% объема проектной документации
выпускается бескалькировочными методами;

----------  60% объема проектной документации
выпускается бескалькировочными методами;

— ---------зо% объема проектной документации
выпускается бескалькировочными методами;

»И»Ш91У -  варианты системы.

Р м с Л » С рок окупаем ост и  д о п олнит ельны х  
капит альны х затрат в за ви си м о ст и  от 
об ъ ем а  вы п у с к а е м о й  проект ной д о к у м е н 
тации и у д е л ь н о г о  о б ъ ем а  п р и м е н я е м ы х  
б е с к а л ь к и р о в о ч н ы х  м ет одов ко п и р о ва н и я



2. ВАРИАНТЫ СИСТЕМЫ ОФОРМЛЕНИЯ, РАЗМНОЖЕНИЯ. 
ХРАНЕНИЯ И ПОИСКА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 
В ОРГАНИЗАЦИЯХ С РАЗЛИЧНЫМИ ОБЪЕМАМИ 
ВЫПУСКАЕМОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

2.1. Работа "Системы" в проектной организации группы I 
(среднегодовой выпуск -  4 тыс. листов формата 24)

Исходными данными для рассматриваемого варианта 'С исте-
м ы "  я в л я ю т с я :

-  г о д о в о й  в ы п у ск  од н и м  с п и с о ч н ы м  р а б о т н и к о м  о р и ги н а л о в , 
п р и в е д е н н ы х  к ф ор м ату  2 4 , -  20  л и с т о в ;

-  к о л и ч е с т в о  п о в т о р н о  р а з м н о ж а е м ы х  ч е р т е ж е й  - 1 , 0  т ы с , 
л и с т о в  ф о р м а та  24 в г о д ;

-  ср ед н и й  ти раж  р а зм н о ж е н и я  -  10 э к з е м п л я р о в .
Ф у н к ц и о н а ль н ы е  с в я з и  м е ж д у  о т д е л ь н ы м и  э л е м е н т а м и  * С и 

с т е м ы *  п р е д с т а в л е н ы  на р и с .2.

О с н о в н ы е  э л е м е н т ы  д а н н о г о  в а р и а н та  " С и с т е м ы *  б а з и р у ю т с я  
на с л е д у ю щ и х  п о ло ж е н и я х :

-  в ы п о л н е н и е  о р и ги н а л о в  ч е р т е ж е й , п р ев ы ш аю щ и х  ф ор м ат  22 , 
на ч е р т е ж н ы х  п р о зр а ч н ы х  м а т е р и а л а х ;

-  и с п о л ь з о в а н и е  п л о с к о с т н о г о  э л е к т р о ф о т о гр а ф и ч е с к о г о  ап п а 
р а т а  д л я  и з г о т о в л е н и я  п о д ли н н и к о в  ч е р т е ж е й  д о  ф ор м ата  2 2 , в ы 
п о лн е н н ы х  на н е п р о зр а ч н ы х  м а т е р и а л а х  (н а п р и м е р , на  б у м а г е  

ти п а  " в а т м а н ' )  ;
-  р а зм н о ж е н и е  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  м е т о д о м  д и а зо к о п и р о 

в а н и я  на  с в е т о к о п и р о в а л ь н ы х  а п п а р а т а х ;
-  и с п о л ь з о в а н и е  п о д ли н н и к о в  д о к у м е н т а ц и и , по  к о т о р о й  о с у 

щ е с т в л я е т с я  с т р о и т е л ь с т в о ,  в  к а ч е с т в е  с р е д с т в а  инф орм ации.
П ри  р а з р а б о т к е  д ан н ой  с х е м ы  у ч т е н ы  о с о б е н н о с т и  р а б о т ы  н е

б о л ь ш и х  о р га н и за ц и й . Д л я  и з г о т о в л е н и я  п о д ли н н и к о в  и с п о л ь з у ю т с я  

э л е к т р о ф о т о гр а ф и ч е с к и е  м е т о д ы  к о п и р о в а н и я  н а  а п п а р а т е  Э П - 2 2 Р М .  
В о з м о ж н о  и з г о т о в л е н и е  на  а п п а р а т е  Э П - 2 2 Р М  у м е н ь ш е н н ы х  в  
0 ,7  р а з а  (д о  ф о р м ата  2 2 )  п о д ли н н и к о в  н а  п р о зр а ч н о й  о с н о в е  с  ор и 

г и н а л о в  д о  ф ор м ата  24.
Ч е р т е ж и  в ы с о к о й  н а с ы щ ен н о ст и  и ч е р т е ж и , т р е б у ю щ и е  при  

в о с п р о и з в е д е н и и  с о б л ю д е н и я  т о ч н ы х  р а з м е р о в ,  к о п и р у ю т с я  т у ш ь ю  

на  б у м а ж н о й  н а т у р а л ь н о й  к а л ь к е .
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Запрос на подлинник Запрос на микрофильм

Р и с,2, Схема  " Системы"  для проектной организации группы 1



П о д л и н н и к и  (т у ш е в ы е  и ли  и з г о т о в л е н н ы е  э л е к т р о ф о т о г р а ф и ч е 

с к и м  с п о с о б о м )  и с о о т в е т с т в у ю щ и е  и м  о р и г и н а л ы  в о з в р а щ а ю т с я  

в  п р о и з в о д с т в е н н ы й  о т д е л ,  п р о в е р я ю т с я  и з а в е р я ю т с я  п о д п и с я м и  

л и д ,  о т в е т с т в е н н ы х  з а  в ы п у с к  ч е р т е ж а .  П о с л е  э т о г о  о р и г и н а л ы ,  

в ы п о л н е н н ы е  н а  н е п р о з р а ч н о м  м а т е р и а л е ,  у н и ч т о ж а ю т с я ,  а  п о д 

ли н н и к и  п о с т у п а ю т  н а  р а з м н о ж е н и е .

Р а з м н о ж е н и е  в с е х  в и д о в  п о д л и н н и к о в  п р о и з в о д и т с я  м е т о д о м  

с в е т о к о п и р о в а н и я .  П о с л е  р а з м н о ж е н и я  п о д л и н н и к и  п е р е д а ю т с я  

в  т е х н и ч е с к и й  а р х и в  н а  х р а н е н и е ,  а  к о п и и  -  н а  к о м п л е к т о в к у  

и о т п р а в к у .

П о д л и н н и к и  х р а н я т с я  в  а р х и в е  с ф а л ь ц о в а н н ы м и  в  п а п к а х  в  

д и а г о н а л ь н ы х  ш каф ах .

В  с о о т в е т с т в и и  с  о с н о в н ы м и  п о л о ж е н и я м и  с и с т е м ы  (р а з д е л  1 ) ,  

п о  р е ш е н и ю  э к с п е р т н о - п р о в е р о ч н о й  к о м и с с и и  и н с т и т у т а  с о з д а е т с я  

ф онд м и к р о ф и л ь м о в  д л и т е л ь н о г о  х р а н е н и я ,  о б р а з у е м ы й  п у т е м  

м и к р о ф и л ь м и р о в а н и я  п о д л и н н и к о в  р а б о ч и х  ч е р т е ж е й ,  п о  к о т о р ы м  

з а к о н ч е н о  с т р о и т е л ь с т в о .  М и к р о ф и л ь м и р о в а н и е  о с у щ е с т в л я е т с я  

в  к у с т о в ы х  л а б о р а т о р и я х .
П о с л е  м и к р о ф и л ь м и р о в а н и я  п о д л и н н и к и  п е р е д а ю т с я  в  а р х и в  

п о с т р о е н н ы х  о б ъ е к т о в  ч л и  в  ц е н т р а л ь н ы е  г о с у д а р с т в е н н ы е  а р х и в ы . 

М и к р о ф и л ь м ы  х р а н я т с я  в  с п е ц и а л ь н ы х  ш каф ах  с  и с к у с с т в е н н ы м  

к л и м а т о м .  Д л я  р а б о т ы  п р о е к т и р о в щ и к а м  в  ч и т а л ь н ы й  з а л  в ы д а ю т с я ,  

к а к  п р а в и л о ,  п о д л и н н и к и  и л и  м и к р о ф и л ь м ы .

М и к р о ф и л ь м ы  п р о с м а т р и в а ю т с я  в  ч и т а л ь н ы х  а п п а р а т а х .  П р и  

н е о б х о д и м о с т и  с  м и к р о ф и л ь м о в  м о г у т  г о т о в и т ь с я  у в е л и ч е н н ы е  

е д и н и ч н ы е  к о п и и  н а  ч и т а л ь н о - к о п и р о в а л ь н ы х  а п п а р а т а х  и л и  а п п а 

р а т е  Э П - 2 2 Р М .

П р и  ч а с т ы х  з а п р о с а х  м и к р о ф и л ь м ы  д о л ж н ы  д у б л и р о в а т ь с я  п у т е м  

и з г о т о в л е н и я  к о п и й  н а  д и а з о д у б л и к а т о р а х .

З а п р о с  в  а р х и в  п о с т у п а е т  ч е р е з  п е р ф о к а р т о т е к и  р е г и с т р а ц и и  

ч е р т е ж е й ,  п а с п о р т о в  м и к р о ф и л ь м о в  и л и  п е р ф о к а р т о т е к и , о т р а ж а 

ю щ и е с о д е р ж а н и е  п р о е к т о в  (н а п р и м е р ,  п а с п о р т а  п р о е к т о в  и д р . ) .  

П р и  в ы д а ч е  п о д л и н н и к а  и з  а р х и в а  в  к а ч е с т в е  с т р а х о в о г о  э к з е м п 

л я р а  о с т а е т с я  к о п и я .

Т е к с т о в а я  п р о е к т н а я  д о к у м е н т а ц и я  р а з м н о ж а е т с я  н а  р о т а ц и о н 
н о м  э л е к т р о ф о т о г р а ф и ч е с к о м  а п п а р а т е  Э Р - 2 1 0 К Л  и х р а н и т с я  

в  д и а г о н а л ь н ы х  ш каф ах .

П р и  р а б о т е  'С и с т е м ы '  в  п р о е к т н о й  о р г а н и з а ц и и  г р у п п ы  1 н а  

в ы п у с к а е м ы х  м а т е р и а л а х  и о б о р у д о в а н и и  п о р я д о к  п р о х о ж д е н и я  

д о к у м е н т а ц и и , и з г о т о в л е н и е  о р и г и н а л о в  и п о д л и н н и к о в ,  у н и ч т о ж е 

н и е  о р и г и н а л о в ,  р а з м н о ж е н и е ,  с о з д а н и е  ф он д а  м и к р о ф и л ь м о в  д л и 

т е л ь н о г о  х р а н е н и я  а н а л о г и ч н ы  о п и с а н н ы м  в ы ш е .
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В м е с т о  а п п а р а т а  Э П - 2 2 Р М  д л я  и з г о т о в л е н и я  п о д л и н н и к о в  и с 

п о л ь з у е т с я  а п п а р а т  т и п а  Э Р А - 2 .  О с н о в о й  д л я  п о л у ч е н и я  э л е к т р о 

ф о т о г р а ф и ч е с к и х  п о д л и н н и к о в  с л у ж и т  к а л ь к а  б у м а ж н а я  н а т у 

р а л ь н а я .

Д л я  п р о с м о т р а  и и з г о т о в л е н и я  к о п и й  с  м и к р о ф и л ь м о в  и с п о л ь 

з у ю т с я  а п п а р а т ы  А Ч К  и 'М и к р о ф о т * .

2.2. Работа "Системы" в проектной организации группы II 
(среднегодовой выпуск -  10 тыс. листов формата 24)

И с х о д н ы м и  д а н н ы м и  д л я  р а с с м а т р и в а е м о г о  в а р и а н т а  'С и с т е 

м ы *  я в л я ю т с я :

-  г о д о в о й  в ы п у с к  о д н и м  с п и с о ч н ы м  р а б о т н и к о м  о р и г и н а л о в ,  

п р и в е д е н н ы х  к ф о р м а т у  2 4 , -  2 5  л и с т о в ;

-  к о л и ч е с т в о  п о в т о р н о  р а з м н о ж а е м ы х  ч е р т е ж е й  -  2 ,5  т ы с .  

л и с т о в  ф о р м а т а  24  в  г о д .

-  с р е д н и й  т и р а ж  р а з м н о ж е н и я  -  15  э к з е м п л я р о в .

Ф у н к ц и о н а л ь н ы е  с в я з и  м е ж д у  о т д е л ь н ы м и  э л е м е н т а м и  'С и с т е 

м ы *  п р е д с т а в л е н ы  н а  р и с .З .

В а р и а н т  'С и с т е м ы *  п о с т р о е н  н а  п р и м е н е н и и  с в е т о -  и э л е к т р о 

ф о т о г р а ф и ч е с к и х  м е т о д о в  к о п и р о в а н и я  и р а з м н о ж е н и я  п р о е к т н о й  

д о к у м е н т а ц и и  на  б а з е  и с п о л ь з о в а н и я  р о т а ц и о н н ы х  э л е к т р о ф о т о г р а 

ф и ч е с к и х  а п п а р а т о в  и с в е т о к о п и р о в а л ь н ы х  а п п а р а т о в .

О с н о в н ы е  э л е м е н т ы  д а н н о г о  в а р и а н т а  'С и с т е м а *  б а з и р у ю т с я  

н а  с л е д у ю щ и х  п о л о ж е н и я х :

-  в ы п о л н е н и е  о р и г и н а л о в  ч е р т е ж е й  н а  п р о з р а ч н ы х  и н е п р о з р а ч 
н ы х  м а т е р и а л а х ;

-  и з г о т о в л е н и е  п о д л и н н и к о в  ч е р т е ж е й ,  в ы п о л н е н н ы х  н а  н е п р о з 

р а ч н ы х  м а т е р и а л а х  н а  р о т а ц и о н н ы х  э л е к т р о ф о т о г р а ф и ч е с к и х  м а 

ш и н а х ;

-  р а з м н о ж е н и е  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  м е т о д о м  д и а з о к о п и р о 

в а н и я  н а  с в е т о к о п и р о в а л ь н ы х  а п п а р а т а х ;

-  и с п о л ь з о в а н и е  п о д л и н н и к о в  д о к у м е н т а ц и и ,  п о  к о т о р о й  о с у щ е 

с т в л я е т с я  с т р о и т е л ь с т в о ,  в  к а ч е с т в е  с р е д с т в а  и н ф о р м ац и и .

О р и г и н а л ы ,  в ы п о л н е н н ы е  н а  ч е р т е ж н ы х  п р о з р а ч н ы х  б у м а г а х ,  

и с п о л ь з у ю т с я  в  к а ч е с т в е  п о д л и н н и к о в . С  о р и г и н а л о в ,  в ы п о л н е н н ы х  

н а  м а т е р и а л а х  с  н е п р о з р а ч н о й  о с н о в о й  (н а п р и м е р ,  н а  б у м а г е  т и п а  

' в а т м а н ' ) ,  п о д л и н н и к и  и з г о т а в л и в а ю т с я  н а  а п п а р а т е  Э Р - 6 2 0 Р .  

П о с л е  з а в е р е н и я  п о д л и н н и к о в  п о д п и с я м и  д о л ж н о с т н ы х  л и ц ,  о т в е т 

с т в е н н ы х  з а  в ы п у с к  ч е р т е ж е й ,  о р и г и н а л ы  у н и ч т о ж а ю т с я ,  а  п о д 

л и н н и к и  п о с т у п а ю т  н а  р а з м н о ж е н и е .
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Р ис.з. Схема "Системы” для проектной организации группы й



Размножение как вновь разработанной документации, так 
и чертежей повторного применения производится на светокопиро
вальном аппарате и электрофотографическом ротационном аппарате 
ЭР-620Р. Копии отправляются на комплектовку и рассылку.

После размножения подлинники поступают в технический архив, 
где хранятся сфальцованными в папках в диагональных шкафах.

Фонд микрофильмов длительного хранения для документации, 
по которой закончено строительство, создается в сроки, опреде
ляемые экспертно-проверочной комиссией. Микрофильмирование 
производится в кустовых микрофотолабораториях или в микрофото
лабораториях организаций.

Для использования микрофильмов читальный зал оборудуется 
читальными аппаратами с экраном размером 42x60 см. и читально
копировальным аппаратом с получением копии на электрофотобу
маге. С этой целью может использоваться и аппарат ЭП-22РМ. 
Порядок образования, хранения и использования фонда микрофиль
мов длительного хранения аналогичен изложенному в разделе 2.1.

Текстовая проектная документация размножается с машино
писного экземпляра на ротационном электрофотографическом аппа
рате ЭР-210К и хранится в диагональных шкафах.

При работе 'Системы* в проектной организации группы П на 
выпускаемых оборудовании и материалах используется ротацион
ный электрофотографический аппарат ЭР-620К, основное назначе
ние которого -  изготовление подлинников на бумажной натуральной 
кальке. Размножение производится на светокопировальном аппарате 
СКС 1000-350 и частично на аппарате ЭР~620К. Для чтения микро
фильмов или получения единичных увеличенных копий с них в чи
тальных залах при архивах устанавливаются читально-копироваль
ный аппарат АЧК и читальный аппарат 'Микрофот'.

2.3. Работа "Системы" в проентной организации группы III 
(среднегодовой выпуск -  15 тыс. листов формата 24)

Исходными данными для рассматриваемого варианта 'Системы' 
являются:

-  годовой выпуск одним списочным работником оригиналов, 
приведенных к формату 24, -  25 листов;

-  количество повторно размножаемых чертежей -  4,0 тыс. лис
тов формата 24 в год.

-  средний тираж размножения -  15 экземпляров.
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Функциональные связи между отдельными элементами 'С исте
мы* представлены на рис.4.

Основные элементы данного варианта 'С и стем ы ' базируются 
на следующих положениях:

-  выполнение основного объема оригиналов чертежей на не
прозрачных материалах;

-  комплексное использование микрофильмов в качестве средства 
размножения, хранения и информации.

-  изготовление подлинников с оригиналов на ротационных элек~ 
трофотографических машинах.

Оригиналы из производственного отдела передаются на микро
фильмирование. Микрофильмы после обработки монтируются в апер
турные карты, которые затем  передаются для изготовления под
линников и копий на аппаратах ЭР-300М и ЭР-620М. С выпуском 
аппаратов типа 'кам ера-процессор ', предназначенных для микро
фильмирования проектной документации на апертурные карты 
со светочувствительной микратной пленкой и производящих полную 
химико-фотографическую обработку апертурных карт, операция 
монтажа микрокадров в апертурные карты отпадет.

После изготовления подлинников, их проверки и заверения 
подписями лиц, ответственных за  выпуск чертежей, оригиналы 
уничтожаются. Копии с аппаратов ЭР-620М и ЭР-ЗООМ поступают 
на комплектовку и отправку. Апертурные карты и подлинники 
передаются на хранение в архив.

Подлинники хранятся развернутыми в секционных шкафах Ш-38. 
С подлинников, в которые вносятся изменения, вновь изготав
ливаются микрокопии (в апертурных картах), а затем  необходимое 
количество копий. После внесения изменений в подлинник в соот
ветствующей апертурной карте делается отметка. Вопросы даль
нейшего хранения апертурных карт с измененных чертежей (оста
ется ли карта в данном массиве или переносится в специально 
создаваемый массив аннулированных апертурных карт) институтом 
решаются самостоятельно.

Размножение по запросам, поступающим в архив, производится 
только с апертурных карт. Апертурные карты с вновь разработан
ной документацией составляют рабочий фонд и хранятся в ящиках 
механизированной картотеки МК, которая устанавливается в рабо
чем помещении технического архива.

Запрос на апертурную карту поступает через перфокартотеку 
'П аспорта проектов' или 'Регистрация чертеж ей'. При частых 
запросах в читальных залах во избежание повреждения или утери 
карты необходимо выдавать заказчику ее дубликат, изготовленный 
на микратных диазопленках (диазодубликат). Для этих целей
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Рис,4. Схема "Системы” для проектной организации группы Ш,
запрос на апертурную карту



Рис. 5. Схема "Системы" для проектной организации группы 1У,



в архиве устанавливается публикатор, копирующий с карты на кар
ту, Диазодубликат микрофильма может готовиться также по тре
бованию заказчика.

Микрокадры в апертурных картах просматриваются в читаль
ных аппаратах с экраном размером 42x60 см. Для получения еди
ничных копий с них в читальном зале устанавливаются читально
копировальные аппараты, изготовляющие копии на электрофото
бумаге.

Апертурная карта может также использоваться в качестве 
страхового экземпляра при выдаче подлинника из архива для вне
сения изменений.

Апертурные карты на объекты, строительство которых закон
чено, передаются из механизированной картотеки в шкафы для 
хранения пассивного фонда апертурных карт в том случае, если 
количество запросов по ним снизилось. Порядок хранения и оформ
ление апертурной карты приведены в разделе 4.

Порядок образования, хранения и использования фонда микро
фильмов длительного хранения приведен в разделе 2.1.

Размножение текстовой проектной документации производится 
на аппарате ЭР-210К, хранение -  в диагональных шкафах.

При работе 'Системы' на выпускаемых оборудовании и мате
риалах используются аппараты ЭР-620К и СКС 1000-350. Основ
ную нагрузку по размножению выполняют светокопировальные ап
параты. Аппарат ЭР-620К должен главным образом применяться 
для изготовления подлинников на прозрачной основе (на бумажной 
натуральной кальке). Для работы с микрофильмами читальные 
залы оборудуются аппаратами 'Микрофот' и АЧК.

2.4. Работа "Системы11 в проектной организации группы IV 
(среднегодовой выпуск -  20 тыс. листов формата 24)

Исходными данными для рассматриваемого варианта 'Системы' 
являются:

-  годовой выпуск одним списочным работником оригиналов, при
веденных к формату 2 4 , -  25 листов;

-  количество повторно размножаемых чертежей -  5,0 тыс. ли
стов формата 24 в год;

-  средний тираж размножения -  15 экзепляров.
Функциональные связи между отдельными элементами 'Систе

мы '  представлены на рис.5.
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О с н о в н ы е  э л е м е н т ы  д а н н о г о  в а р и а н т а  'С и с т е м ы '  б а з и р у ю т с я  

н а  с л е д у ю щ и х  п о л о ж е н и я х :

-  в ы п о л н е н и е  о с н о в н о г о  о б ъ е м а  о р и г и н а л о в  ч е р т е ж е й  н а  н е 

п р о з р а ч н ы х  м а т е р и а л а х ;

-  к о м п л е к с н о е  и с п о л ь з о в а н и е  м и к р о ф и л ь м а  в  к а ч е с т в е  с р е д с т в а  

р а з м н о ж е н и я ,  х р а н е н и я ,  и н ф о р м а ц и и ;

-  и з г о т о в л е н и е  п о д л и н н и к о в  с  о р и г и н а л о в  н а  р о т а ц и о н н ы х  

э л е к т р о ф о т о г р а ф и ч е с к и х  а п п а р а т а х .

О р и г и н а л ы  и з  п р о и з в о д с т в е н н ы х  о т д е л о в  п о с т у п а ю т  н а  м и к р о 

ф и л ь м и р о в а н и е .  М и к р о ф и л ь м и р о в а н и е  п р о и з в о д и т с я  н а  а п п а р а т а х  

т и п а  " к а м е р а - п р о ц е с с о р ' ,  с  п о л у ч е н н ы х  м и к р о к а д р о в ,  в м о н т и р о 

в а н н ы х  в  а п е р т у р н ы е  к а р т ы ,  и з г о т о в л я ю т с я  к о п и и  н а  а п п а р а т а х  

Э Р - 6 2 0 М  и  Э Р - 3 0 0 М .

П о с л е  м и к р о ф и л ь м и р о в а н и я  с  о р и г и н а л о в  г о т о в я т с я  п о д л и н н и к и  

н а  а п п а р а т е  Э Р - 6 2 0 Р ,  з а т е м  п о д л и н н и к и  п р о в е р я ю т  и з а в е р я ю т  

п о д п и с я м и  л и ц ,  о т в е т с т в е н н ы х  з а  в ы п у с к  ч е р т е ж е й ,  а  о р и г и н а л ы  

у н и ч т о ж а ю т .

С  п о д л и н н и к о в ,  в  к о т о р ы е  в н о с я т с я  и з м е н е н и я ,  г о т о в и т с я  н о в а я  

а п е р т у р н а я  к а р т а ,  с  к о т о р о й  з а т е м  и з г о т о в л я е т с я  н е о б х о д и м о е  

к о л и ч е с т в о  к о п и й . Р а з м н о ж е н и е  п о  з а п р о с а м  (п о в т о р н о е  р а з м н о 

ж е н и е )  п р о и з в о д и т с я  с  а п е р т у р н ы х  к а р т .

Д л я  р а з м н о ж е н и я  п р о м е ж у т о ч н ы х  ч е р т е ж е й  и с п о л ь з у е т с я  а п п а 

р а т  Э Р - 6 2 0 Р .

К о п и и  с  а п п а р а т о в  Э Р - 6 2 0 Р ,  Э Р - 3 0 0 М ,  Э Р - 6 2 0 М  п о с т у п а ю т  

н а  к о м п л е к т о в к у  и  о т п р а в к у .

П о д л и н н и к и  и а п е р т у р н ы е  к а р т ы  п о с л е  р а з м н о ж е н и я  п е р е д а ю т с я  

н а  х р а н е н и е  в  т е х н и ч е с к и й  а р х и в .  П о д л и н н и к и  х р а н я т с я  р а з в е р н у 

т ы м и  в  с е к ц и о н н ы й  ш к а ф а х  Ш - 3 6 .  А п е р т у р н ы е  к а р т ы  х р а н я т с я  

в  я щ и к а х  м е х а н и з и р о в а н н ы х  к а р т о т е к  М К .  К а р т о т е к и  у с т а н а в л и 

в а ю т с я  в  р а б о ч е м  п о м е щ е н и и  а р х и в а  д л я  в ы д а ч и  а п е р т у р н ы х  к а р т  

в м е с т о  п о д л и н н и к о в  п о  з а п р о с а м  п р о е к т и р о в щ и к о в .

П р и  ч а с т ы х  з а п р о с а х ,  а  т а к ж е  п о  с п е ц и а л ь н о м у  т р е б о в а н и ю  

з а к а з ч и к а  в  ч и т а л ь н ы й  з а л  в ы д а е т с я  д и а з о д у б л и к а т  а п е р т у р н о й  

к а р т ы .  Д л я  п р о с м о т р а  а п е р т у р н ы х  к а р т  и п о л у ч е н и я  у в е л и ч е н н ы х  

к о п и й  с  м и к р о к а д р о в  ч и т а л ь н ы й  з а л  т е х н и ч е с к о г о  а р х и в а  о б о р у 

д у е т с я  а п п а р а т а м и  с  э к р а н о м  р а з м е р о м  4 2 x 6 0  с м  и ч и т а л ь н о - к о 

п и р о в а л ь н ы м и  а п п а р а т а м и ,  п о з в о л я ю щ и м и  п о л у ч а т ь  к о п и и  н а  

э л е к т р о  ф о т о  б у м а г е .

А п е р т у р н ы е  к а р т ы ,  в ы ш е д ш и е  и з  у п о т р е б л е н и я  (п о  к о т о р ы м  

с т р о и т е л ь с т в о  о к о н ч е н о  и к о л и ч е с т в о  з а п р о с о в  н а  н и х  с н и з и л о с ь ) ,  

п е р е д а ю т с я  и з  м е х а н и з и р о в а н н о й  к а р т о т е к и  М К  в  ш каф ы  д л я  х р а 

н е н и я  п а с с и в н о г о  ф о н д а  а п е р т у р н ы х  к а р т ,  к о т о р ы е  р а з м е щ а ю т с я  

в  х р а н и л и щ е  а р х и в а .
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П ор яд ок  о б р а зо в а н и я , и с п о ль зо в а н и я  и х р а н ен и я  фонда м икро
ф ильм ов , д л и т е л ь н о г о  х р ан ен и я , а  та к ж е  п р охож д ен и я  з а п р о с а  
в ар хи в е  на  подлинники или  м икроф ильм ы  оп исан  в р а з д е л е  2 .1 .

Р а з м н о ж е н и е  т е к с т о в о й  п р оек тн ой  д о к ум ен та ц и и  п р о и зв о д и т ся  
на а п п ар атах  Э Р -2 1 0 К ,  х р ан ен и е  -  в д и а го н а ль н ы х  шкафах.

Р а б о т а  с и с т е м ы  оф ор м лен и я , р а зм н ож ен и я , х р ан ен и я  и п о и ск а  
п р оек тн ой  д ок ум ен тац и и  в п р оек тн о й  о р ган и за ц и и  1 У  гр уп п ы  н а  
в ы п у с к а е м о м  обо р уд ов ан и и  а н а ло ги ч н а  р а б о т е  'С и с т е м ы ',  о п и сан 
ной в р а з д е л е  2 .3 . П р и м ер н ы е  т е х н о л о г и ч е с к и е  п лан и р ов оч н ы е  
реш ен ия  по р а зм ещ ен и ю  с р е д с т в  с о с т а в л е н и я , р а зм н о ж ен и я , х р а 
нени я  и п ои ск а  п р оек тн ой  д ок ум ен тац и и  даны  в р а б о т е  'К о м п л е к с 
н ое  т е х н и ч е с к о е  о сн а щ ен и е  п р оек тн ы х  о р г а н и з а ц и й ',  Ц Н И П И А С С , 

1973 г .
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1. А п п а р а т  д ля  
м икроф ильм иро
ван и я  проектной  
д окум еятапии

М и к роф ильм ирование крупно
ф орм атной докум ентац ии  на  
ап ертурн ы е карты  с вм онти 
рованной  м икратной  пленкой  
Э ксп он и рован н ы е ап ер т у р 
ны е карты  п о д в ер гаю т ся  хи 
м и к о -ф отограф и ч еской  о б р а 
б о т к е  н еп осред ств ен н о  

в  ап п арате

ш т. 10,0 1 1 Д о  о св о ен и я  в ы п у ск а  

о т еч е с т в е н н о й  п ро 
м ы ш ленностью  ис
п о л ь з у е т с я  у с т а н о в к а  
д ля  м икроф ильм иро
в ан и я  'Д о к у м а -  

т о р  Д А - б '  ( Г Д Р )

2. У с т р о й с т в о  д ля  

п ро яв лен и я  
м икроф ильм а  

У П М -1 0 / 8 3 А

Х и м и к о -ф о т о гр аф и ч еск ая  о б 
р а б о т к а  рулон н ой  экспониро
ванной  м икратной  пленки

шт. 3 ,0 1 1 Д о  о с в о е н и я  вы п уска  

о т еч ест в ен н о й  п ро 
м ы ш ленностью  и с
п о л ь з у е т с я  у н и в е р 
сальн ы й  проявочны й  
п ри бор , п остав ля ем ы й  
в к о м п ле к т е  'Д о к у -  

м ат о р  Д А - 5 '  ( Г Д Р )

3. Склеивающий 
полуавтомат 
35-С ПА-2

Контроль качества пленки, 
обрезка склеиваемых концов 
пленки, зачистка от эмульсии, 
склейка, спрессовка и сушка 
склеиваемого листа, пере
мотка пленки вручную и от 
электродвигателя

шт. 0,1 1 1

4. Аппарат для 
чтения микрофо
токопий 
'Микрофот' 
(5ПО-1)

Контроль качества ролика
микрофильма

шт. 0,2 1 1 Организации, имею
щие 'Докуматор 
ДА- 5 ',  могут ис
пользовать читаль
ный аппарат 
ДЛ-2 (ГДР)

5. Комплект не
стандартного 
оборудования 
лабораторий 
микрофильмиро
вания ОМФ

Для рациональной организа
ции труда оператора при 
микрофильмировании

компл. 0,6 1 1

б. Устройство для 
монтажа микро
кадров в апер
турные карты 
'М онтаж '

Отрезка отдельных микро
кадров от 35-мм рулонного 
микрофильма и ввод микро
кадров в пленочные 'карм а
ны' апертурных карт

шт. 0,2 1 1

7. Электрофотогра
фический рота
ционный аппарат 
ЭР-820Р

Копирование непосредственно 
с оригинала на рулонную не
прозрачную или прозрачную 
бумагу (или другой мате
риал). Вывод копий рулонный 
или листовой

шт. 25,0 1 1 До освоения исполь
зуется электрофото
графический ротаци
онный аппарат 
ЭР-620К
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Потребное количество 
для организации 

групп

П Ш 1У

Примечания

Электрофотогра
фический рота
ционный аппарат 
ЭР-300М

Электрофотогра
фический рота
ционный аппарат 
ЭР-820М

10. Электрофотогра
фический репро
дукционный ап
парат ЗП-22РМ

11. Электрофотогра
фический рота
ционный аппарат 
ЭР-210К

Копирование с 35-мм рулон
ного микрофильма и апер
турных карт на рулонную 
непрозрачную или прозрачную 
бумагу (или другой мате
риал). Вывод копий -  рулон» 
ный или листовой

Копирование с 35-мм и 70-мм 
рулонного микрофильма и 
апертурных карт на рулонную 
непрозрачную бумагу (или 
другой материал). Вывод ко
пий -  рулонный или листовой

Получение черно-белых копий 
с листовых штриховых ори
гиналов, а также с 35-мм 
рулонного микрофильма или 
с апертурных карт

Копирование листовых и 
сброшюрованных непрозрач
ных оригиналов на бумагу 
формата И

шт.

шт.

шт.

шт.

8,0

30,0

3,0

5,0 Д о о св о ен и я  и сп о л ь
з у е т с я  эл ек тр о ф о то 
граф и ч ески й  ротац и 
онный а п п а р а т  
ЭР-ЗООК

12. Аппарат для 
изготовления 
дубликатов 
микрофильмов на 
рулонной диазо
пленке

Изготовление дубликатов 
с 16-, 35- и 70-мм рулонного 
микрофильма на рулонную 
диазопленку

шт. 1.5 - - 1 1

13. Аппарат для 
изготовления 
диазодубликатов 
микрокадров

Изготовление дубликатов 
с машинных апертурных карт 
с вмонтированным микро
кадром на машинных апер
турных картах с вмонтиро
ванной светочуствительной 
диазопленкой

шт. 1,5 1 1

14. Читальный ап
парат с экраном 
размером 
42x60 см

Просмотр увеличенного изо
бражения 35-мм микрофиль
ма; микрокадра, вмонтиро
ванного в апертурную карту

шт. 0,8 1 .2 8 11

15. Читально-копи
ровальный ап
парат АЧК

Просмотр 35-, 70-мм рулон
ного микрофильма и микро
кадров, вмонтированных в 
апертурные карты, и опера
тивное изготовление копий 
на специальной фототехни
ческой бумаге со скоростной 
обработкой копий в аппарате

шт. 6,0 1 1

16. Читально-копи
ровальный ап
парат с получе
нием единичных 
копий на элек
трофотобумаге

Просмотр микрофильмов, 
и микрокадров, вмонтиро
ванных в апертурные карты, 
и изготовление единичных 
копий

шт. 6,0 1 1

1_____

1

1

2
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17. Шкаф-стеллаж Хранение подлинников про- шт. 0,4 20 27 Потребность опреде-
ш -зе ектной документации лена на 5 лет

18. Шкаф диагональ- Хранение проектной докумен- шт. 3,5 2 3 2 3 Потребность опреде-
ный со скользя- тации в специальных пап- лена на 5 лет
щими полками ках-карманах

19. Шкаф с микро- Длительное хранение микро- шт. 2,0 1 1 1 2 Потребность опреде-
климатом для фильмов в условиях микро- лена на 1 год
хранения микро- климата
фильмов

20. Коробки для Хранение микрофильмов шт. - 100 100 150 200 Потребность опреде-
хранения микро- длиной до 30 м лена на 1 год
фильмов

21. Механизирован- Хранение массива апертур- шт. 3,4 - - 1 2
ная картотека ных карт и нахождение
МК отдельных карт

22. Шкаф для хра- Хранение пассивного фонда шт. 0,2 - - 2 3
нения пассив- апертурных карт
ного фонда
апертурных
карт 1UCK-48

23. Рабочее место 
оператора для 
работы с пер
фокартотекой 
ОПК

Хранение массива перфокарт 
с краевой перфорацией и 
поиск перфокарт

шт. 0,6 8 6 8 11

24. Машинка для 
нанесения над
писей на черте
жи МПК-1

Впечатывание на чертежах
текстового и цифрового 
материала

шт. 0,12 10 20 30 40

25. Прецизионный 
чертежный 
прибор

Вычерчивание окружностей 
от 2 до 800 мм

компл. 0,015 30 60 90 120

26. Трафареты 
прозрачные 
а) для построе
ния геометри
ческих фигур

компл. 0,005 20 40 60 80

б) для аксоно
метрических 
проекций

компл. 0,005 10 20 30 40

в) для архитек
турно-строитель
ных частей 
проекта

компл. 0,005 50 100 150 200

г )  для прочих 
работ

компл. 0,005 20 40 60 80

27. Передвижные 
таблицы для 
определения 
сортамента 
металлопроката, 
болтов и пр.

Определение необходимых 
показателей при конст
руировании

компл. 0,002 15 30 45 60
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28. Карандаш и цан
го в ы е  д ля  г р а 
фитовых ст е р ж 
ней толщ иной 
0 f 5 м м

В ы п олнени е граф ических 
р абот

шт. 0 ,002 250 500 750 1000

29. Граф итовы е
стерж ни толщ и
ной 0 ,5  м м

В ы п олнени е граф ических 
р абот

ты с .
штук

0,014 40 80 120 160



ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ МАТЕРИАЛОВ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ. РАЗМНОЖЕНИЯ. 
ХРАНЕНИЯ И ПОИСКА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

П р и л о ж е н и е  2

Н а и м е н о в а н и е Н а з н а ч е н и е
Е д .

Г о д о в а я  п о т р е б н о с т ь  
на  о р га н и з а ц и ю  гр у п п ы

и з м .

1 п Ш 1У

1. Б у м а г а  ч е р т е ж н а я  ти п а  'в а т м а н * ' В ы п о л н е н и е  о р и г и н а л о в  ч е р т е ж е й т ы с .м ^ 1 ,6 8 ,0 13 ,5 1 8 ,0

2 . К о о р д и н а т н а я  ч е р т е ж н а я  п р о з р а ч 
н а я  б у м а г а  (м и л л и м е т р о в к а )

В ы п о л н е н и е  о р и г и н а л о в  ч е р т е ж е й 2т ы с .м *6 1 .2 1 ,0 0 ,8 1 ,0

3* Б у м а г а  ч е р т е ж н а я  п р о з р а ч н а я  
м ар к и  Д

В ы п о л н е н и е  о р и г и н а л о в  ч е р т е ж е й
о

т ы с .м * 1 ,2 1 ,0 0 ,8 1 ,0

4 .  К а л ь к а  б у м а ж н а я  н а т у р а л ь н а я В ы п о л н е н и е  п о д ли н н и к о в т ы с .м ^ 0 ,1 3 0 ,3 5 0 ,1 1 ,2

5 . П л е н к а  ч е р т е ж н а я В ы п о л н е н и е  о р и г и н а л о в т 0 ,0 5 0 .1 0 ,1 5 0 ,2

6. П л е н к а  н е г а т и в н а я  'М и к р а т - 3 0 0 ' 
ш ириной  38  м м , н е п ер ф ор и р ов а н 
ная  с  п р о т и в о с к р у ч и в а ю щ и м  с л о е м

М и к р о ф и ль м и р о в а н и е  п р о е к т н о й  

д о к у м е н т а ц и и

т ы с ,
л о г . м

0 ,5 1 4 ,0 4 ,5

7 . М а т е р и а л  д л я  и з г о т о в л е н и я
э л е к т р о ф о т о гр а ф и ч е с к и х  п о д ли н н и 

к о в *

П о л у ч е н и е  п о д ли н н и к о в т ы с .м ^ 0 ,9 4 ,7 7 ,8 10 ,5

8 . С е л е н о в ы е  п л а с т и н ы  к а п п а р а т у  
Э П - 2 2 Р М

О с н о в а  ф ор м и р ов ан и я  и з о б р а ж е н и я ш т. 3 ,6 3 - -

'Заменитель — калька бумажная натуральная,



Наименование Назначение
Ед.

изм.

Годовая потребность 
на организацию группы

1 П Ш 1У

9. Селеновые барабаны для аппара- Основа формирования изображения
тов

Э Р-820Р шт. - 8 - 3
ЭР-210К шт. 11 11 26 38
ЭР-820М шт. - * 8 7
ЭР-300М шт. - - 1 1

10. Электрофотографический носитель Проявление изображения
прямой типа № 5 для аппаратов

З Р -6 2 0 Р т - 0,17 - 0,07
ЭР-210К т 0,09 0,09 0,2 0,3

И . Электрофотографический носитель Проявление изображения
обращающий типа ОН-11 дЛя
аппаратов

ЭР-02ОМ т - - 0,08 0,07
ЭР-300М т - - 0,002 0,003
ЭП-22РМ т 0,0005 0,002 - -

12. Тонер КСЧ-42 для аппаратов Проявление изображения
Э Р -820Р т - 0,034 - 0,014
ЭР-210К т 0,018 0,018 0,042 0,08
ЭР-820М т - - 0,083 0,095
ЭР-300М т - - 0,0091 0,005

13. Тонер КС Ч-4, КСЧ-5 для аппа- Проявление изображения кг 0,4 0*4
рата ЭП-22РМ

14. Меховые щетки для электрофото
графических ротационных 
аппаратов

ЭР-210К
ЭР-300М
ЭР-820М
Э Р-820Р

Удаление остаточного изображения

шт. 48 48

23

105
2
28

150
3
41

15. Спирт сульфитно-гидролизный 
(высшей очистки)

Промывка барабанов, электризато- 
ров и пр.

л 25 34 8 М 111

16. Диазопленка Изготовление диазодубликатов 
микрофильмов

тыс.
пог.м.

- - 0,3 0*6

17. Гуммированные диазопленки Изготовление аппликаций 2тыс.м* 0,1 0,2 0,4 0,5

18. ЭлектросЬотографическая бумага Получение единичных копий на 
читально-копировальном аппарате

отыс.м* 0,4 0,7 1,25 2,5

19. Сухой проявитель для 
электрофотобумаг

Проявление копий кг 0,3 0,5 1 2

20. Апертурные карты с вмонтиро
ванной микратной пленкой

Получение микродубликатов 
оригиналов

тыс,
шт.

- - 25 35

21. Апертурные карты с вмонтиро
ванной диазопленкой

Изготовление диазодубликатов тыс.
шт.

- - 2,5 3,5

22. Ацетон Закрепление копий на аппарате 
ЭП-22РМ

л 6,4 5,0 - -

23. Фотобумага документная марки 
БС

Для получения единичных копий 
на читально-копировальном ап
парате АЧК

м2 90 180



Наименование Назначение Ед.
изм.

Годовая потребность 
на организацию группы

I П Ш 1У

24. Материал для изготовления 
электрофотографических копий*

Изготовление копий тыс.м^ - 70 160 210

25, Электрофотографический носи
тель № 1

Проявление копий на аппарате 
ЭП-22РМ

кг м — - —

* Заменит ель -  бумага картографическая (ГО С Т 1339-60), бумага писчая М 1 (ГО СТ 3331*55)»
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