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Нвстслютй стандарт устанавливает обцие требования к порядку 
п}срмленля организационных структур управления для всех и развод -  
ственных объединений и предприятий отрасли.

I. спив пол синя
Схема организационной структуры регламентирует состав аппарата 

управиеихя и сопончинеяность его подразделений.

2. КОШККГ СХЕЫ ОРГАНИЗАЦИОННЫХ СТРУКТУР 
УТТРИ м иля

2 .1 . Для прскзвадотвеяного объединения комплект схем организа
ционное структур управления должен состоять иаследунцкх листов: 

иа 1-ом листе изображается схема организационной структуры уп
равления ираизвояствеяиого объадинекхя с отобракенжеы на на! вхо
дящих в ПО щмнэвсщотвеикнх единиц;

на поел едущих листах изображаются схемы органхзацяоиннх струк
тур управления ироиэванстваяннх единиц, входила в производствен -  
вое объединение.

В д м »  официадве Перепечатка воспрещена
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2 .2 . Для предприятия непосредственного подчинения 8ЛС схема 

организационной структуры управления выполняется на одном листе.

3. ФОРМАТЫ

При выборе форматов следует учитывать:

объем и сложность схем организационных структур управления;

необходимую степень детализации, обусловленную назначением дан

ных схем организационных структур управления;

условия хранения и использования схем организационных структур 

управления;

особенности и возможности техники выполнения, репродуцирования 

или микрофильмирования схем;

выбранный формат должен обеспечить комплектное выполнение схем 

организационных структур управления, не нарушая ее наглядности и 
удобства пользования ею.

4. ПОСТРСНШЕ США! ОРГАНИЗАДЙСННЫХ СТРУКТУР 
ШРАЖЙШ

4 .1 .  Графическое обозначение элементов и соединяющие их линии 

связи Долины располагаться на схеме таким образом, чтобы обеспе -  

чить нандучиее представление о структуре объекта управления и вза- 

имодейоткя его составных частей.
Ливии связи долины представлять собой вертикальные и горазон -  

тальные отрааки, имещие наименьшее количество изломов и взаимных 
пересечений. Допускается применять наклонные отрезки линий, длину 
которых следует по возможности ограничивать.

Вюстоииие манду оооадними параллельными линиями овязи должно 

бить на маиее 3 ш . Динин овязи долины быть показаны, как правило,
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полностью. Допускается обрывать линии связи , если они затрудняют 

чтение схемы.

Административное подчинение показывается сплошной линией.

4 .2 . При выполнении схемы организационной структуры управле

ния элементы организационной структуры должны располагаться слева
направо в последовательности согласно  приложению.

4 .3 .  При выполнении схемы организационной структуры управления 

ее элементы долины рею полагаться :

на первом уровне управления -  генеральный директор (ди ректор ), 

е го  заместители (помощники), заместители главного  инженера;

на втором уровне -  функциональные структурные подразделения 

объекта управления;
на третьем  уровне -  все  основные и вспомогательные производст

венные структурные подразделения объекта управления.

5. ГРАФИЧЕСКОЕ ОБОЗНАЧЕНИЕ

5 .1 . При выполнении схем  организациокнкх структур управления 
применяют следующие графические обозначения элементов: окрухностн 
и прямоугольники.

5 .2 . Скрукностн используются только при изображении первого 
уроки. Диаметр окружности должен находиться в пределах от 60 до 
20 ш .

Прямоугольники -  используются при изображении второго и треть
его уровня управления. Прямоугольники, изображающие второй уровень 
управления, должны располагаться на схема организационной струи -  
турн управления вертикально, иметь высоту 40-50 ш, а ширина дан

а х  пряиадолываюв определяется исходя нз ширины надписи на нем 
о учетом 2 m  до границ прямоугольника.

Прямоугольники, изображающие третий уровень управления долины
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располагаться горизонтально I  иметь ширину 30-35 мм, высота кото

рых определяется исходя из высоты надписи и 2 мм до границ прямо

угольника.

5 .3 . Линии связи выполняется толщиной от 0,2 до 1,0  мм в зави

симости от форматов схем организационных структур управления и 

размеров графических изображений.

На одной схеме организационной структуры управления должно при

меняться не более 3 размеров линий по толщине.

6. ОБПИВ ТЯБОВАШН К ТЕКСТОВОМУ МАТЕРИАЛУ

6 .1 .  Текстовой мвтернал, располагаемый на схеме организационных 
структур управления, подразделяется на два вида:

к первому относятся основные надписи: название, грифы утверж де

ния и согласования;
ко второму -  названия и обозначения элементов организационной 

зтруктурн.
6 .2 . Основной ж текстовой материал в окружностях и прямоуголь -  

ш ах выполняют (дии из следухцих способов:
машинописным -  в один интервал, иряфтом черного цвета;
рукописным -  осноанш чертежнш иряфтом в соответствии с 

ГОСТ 2.30М>8 о иысотой букв и цифр не минее 2 ,5  ш ;
типагряфожим -  в соответствии с требованиям  ̂ предъявляемыми 

к схема управления, наготавливаемым типографским способом.
6 .3 . Расстояние от рама прямоугольника до границ текста остав

лять:
в начале отрок -  яе менее 3 ш ; 
в t tm r  прок -  яе ммее 2 а .
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S .4 . Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные 

в процессе выполнения схем организационных структур управления, 

допускается исправлять ашадрвткой подчисткой и нанесением на том 

хе  месте исправленного текста машинописью или черной тушью в за 

висимости от способа выполнения документа.
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П р и л о ж е н и е

СПРАВОЧНОЕ

ПЕРЕЧЕНЬ
ФУНКЦИСНАЛЫШ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ 

ОБЪЕКТА УПРАВЛЕНИЯ

Отдел главного конструктора (СГК)

Отдел главного технолога (ОГТ)

Of дел главного металлурга (О Ш ет)

Отдел главного сварщика (ОГС)

Научно-исследовательский отдел ШИО)

Центральная заводская лаборатория (ЦЗЛ)

Отдел планирования подготовки производства (ОЛПП)

Отдел анализа эффективности средств производства 

Отдел автоматизации и механизации производственных процессов (ОаШШ) 

Отдел рационализации, изобретательства и патентной работы (0РИ5) 

Отдел научно-технической информации (СИТИ)

Инструментальный отдел (№0)
Отдел главного механика (ОШ)
Отдел главного энергетика (СГЭ)
Отдел технического контроля (ОГК)
Отдел главного метролога (ОГИетр)
Отдал стандартизации
Отдел охрани труда и техники безопасности (0ГБ)
Цронзводственио-диспвтчврский отдел (ЦДО)
Пиаиово-екояошчеокий отдел (ГОО)
Отдел ори'ииаиции труда а заработной платы (ОСТиЗ)
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Главная бухгалтерш 
Финансовые отдел (ФО)
Отдел сбыта (ОС)

Отдел материально-технического снабжения (ОМТС)

Отдел внешней кооперации и комплектации (ОВК)

Отдел капитального строительства (ОКС)

Отдел кадров (QK)

Отдел технического обучения (ОТО)

Кыищно-кошунальный отдел (IKO)

Отдел битового и хозяйственного обслуживания 

Отдал организации производства ■ управления с ИВЦ 

Юридический отдел 

Канцелярия
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